
申报助理工艺美术师职务任职资格评审材料清单（示范文本）
姓名 XXX 单位：XXX公司(需加盖单位公章）

参评 
专业

XXX 材料编号：（无需填写，由窗口收件编号）

序号 名称 份数
是否
满足

审核意见

1
专业技术职务任职资格评审表（原件，A4纸电脑双面打印，复印件无
效，均需贴同底2寸彩照，须经主管部门签章）

2

2
申报工艺美术系列初级专业技术职务任职资格人员简明表（原件，A3纸
电脑打印，加盖所在单位公章，跨页须双面打印，须在单位公示5个工作
日）

15

3
申报人员申报学历的毕业证书编号（17或18位）
申报学历：非全日制网络教育本科，证书编号：XXXXXXXXXXXX

填写

4
身份证或台湾居民来往大陆通行证。（携带原件，窗口人员核验后复
印，归还原件）

5
工艺美术员专业技术职务任职资格证书。（携带原件，参评人员已取得
员级资格的提交，窗口人员核验后复印，归还原件）

6

毕业证书/学位证书（携带原件，窗口人员核验后复印归还原件）凡在教
育部学信网能正常查询到学历、学位证书信息的专业技术人员，在申报
职称时，可不提供学历、学位证书原件和复印件，但须提供学历、学位
证书编号。

7

学历认证：2002年之前毕业的大专及以上学历参评人员，须提供《中国
高等教育学历认证报告》1份（携带原件，窗口人员核验后复印归还原
件）；以中专学历申报的人员，须提供招生花名册复印件1份（加盖地市
级以上教育部门公章）或提交个人档案中的招生报考登记表和毕业生登
记表复印件1份（加盖档案管理部门公章）

8
社保材料（符合学历资历年限要求的社保缴费凭证，原件1份，流动人员
须在厦门缴交社保一年以上）

9 2寸免冠彩照（反面备注姓名，黏贴在第一份简明表右上角） 1

10

业绩材料：任现职以来能反映本人专业技术水平、业绩、贡献方面的材
料、证书、获奖证明等。凡申报材料中所提及的业绩、证书、奖项、专
利等，均须提交上述相应的证明材料进行佐证（携带原件，窗口人员核
验后复印，归还原件）

11
工作业绩证明：在现单位工作不满资历年限要求的，提交原工作过单位
的业绩证明及考核结果意见原件（由原单位负责人签字并加盖原单位公
章，按时间顺序装订于《评审表》第9页。）

12

技术操作能力
佐证材料
（至少须提供
右侧材料中的1
项）

小型工艺美术作品1件（必须提供本人创作的作品，作品
应附彩照、设计草图、创意说明，并加盖单位公章）

1

设区市工艺美术名人荣誉称号或县（市、区）级工艺美
术类非物质文化遗产传承人相关佐证材料（携带原件，
窗口人员核验后复印，归还原件）

经省人社部门认证的工艺美术相关专业相应等级的职业
资格（技术等级）证书（携带原件，窗口人员核验后复
印，归还原件）

13 论文要求
需提交专职从事工艺美术工作的业务总结1篇/人，不少
于2000字/篇，加盖所在单位公章 

1

初审 审核时间： 月  日  联系人：XXX

复审 审核时间： 月  日 联系电话：1526540XXXX


