附件2-2

公益性岗位开发认定申请表

	单位基本信息

	用人单位名称

（盖章）
	天地青鸟（厦门）养老服务有限公司

	在职职工总数
	56
	公益性岗位数
	4
	单位联系方式
	0592-5515500

	基本申报信息

	岗位名称
	岗位数
	工作内容
	岗位要求

	护理员
	1
	1.护理交班巡查房间。 2.协助长辈到户外晒太阳。 3.活动：手指操、八段锦等坚持锻炼30分钟左右，专人集体看。 4.为长辈洗澡。 5.对卧床老人进行起床活动。 6.整理房间，打扫长者居室卫生，清洗长者衣物。 7.为长辈补充水、点心及水果。集体观看电视、电影。 8.协助长者排便、饮水，做好餐前准备，给长者分发餐食，做好长者用餐期护理工作，餐后漱口。 9.协助护理人员对病人进行生活照顾：送水、清洁卫生、剪指(趾)甲、更换被服、协助更衣、床单位的终末处理、饮食及大小便照顾等。根据需要协助护送病人，陪同一般病员外出检查。
	学历不限，58周岁以下：1、持有健康证； 2、熟悉养老机构日常相关制度、规范，持有养老护理员证的优先； 3、具有良好的协调能力，性格开朗、善于活跃团队氛围； 4、有较强的服务意识； 5、普通话沟通无障碍，识字。

	保  洁
	1
	1.认真进行卫生清扫、垃圾外运，清洁范围分楼、分片包干，专人负责，打扫与维护相结合，随脏随扫，每天上、下午至少清扫、检查各2-3次； 2做好照料中心、生活区的保结工作，对房屋要求地面、墙壁、天花板三光，无垃圾、杂物、废纸、痰迹、蛛网，厕所冲洗干净，无黄垢、无臭气等。
	学历不限，58周岁以下：1、身体健康，做事勤快； 2、普通话沟通无障碍，识字； 3、有责任心，服从管理。

	助老员
	3
	1、遵守公司管理规定，做好中心站点的基础运营工作； 2、了解社区基本概况，统计更新社区老人基本信息、社区老人需求、社区志愿者、社会组织； 3、真诚地为社区老人提供所需要的服务（以十助服务为基础），并根据实际情况填写社区十助服务记录； 4、完成公司养老服务及产品的介绍和推荐，营销； 5、与公司合作服务商齐心合作，为老年人服务，针对社区现缺乏的服务，链接社区辖区内服务资源； 6、做好站点日常工作排期，定期策划开展社区活动，服务好老人，保证中心站点人流量； 7、定期向社区运营专员和社区主任汇报工作（日报，周工作计划总结）； 8、做好养老服务中心电子档案和纸质档案管理，随时可以接受上级领导检查； 9、做好养老服务平台数据统计工作，以及平台展示页面维护； 10、定期通过公众号、微信群、朋友圈宣传公司业务，做好线上业务推广； 11、与社区工作人员、社区志愿者、社区意见领袖密切沟通，保持良好的人际关系； 12、领导安排的其他工作。
	大专学历，45周岁以下，1、热爱老年社会工作； 2、具有良好的组织、沟通、协调能力和服务意识； 3、电脑基础操作，能熟练使用office办公软件。

	帮  厨
	1
	1.听从厨师的安排工作。 2.后厨洗菜摘菜刷碗。 3.厨房每天定期大扫除，保证厨房卫生清洁，碗筷每日消毒，摆放整齐。 4.食堂的卫生打扫。
	学历不限，58周岁以下：1、持有健康证，做事勤快； 2、普通话沟通无障碍、识字； 3、有责任心，服从管理。

	审核意见

	申请单位：

经办人签字：                  （单位盖章）
	区就业中心：

经办人签字：               （单位盖章）


