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厦湖府办〔2021〕1号

湖里区人民政府办公室关于
做好《湖里年鉴（2021）》征稿工作的通知

各街道办事处，各有关单位：

根据省、市、区工作部署，《湖里年鉴（2021）》要全力争

创福建省精品年鉴，为顺利做好《湖里年鉴（2021）》编纂工作，

现将征稿事项通知如下：

一、征稿范围及内容

《湖里年鉴（2021）》收录范围，原则为上年度（2020年

1月 1日至 12月 31日）发生在湖里区域范围内或与湖里区密切

相关的大事、要事。各供稿单位要围绕区委、区政府中心工作，

如实记述 2020年我区经济社会发展情况，彰显时代特征、年度



— 2 —

特色和地域特色。

各单位要按照设定的征集方案要求，精心选择条目，认真撰

写文稿，并挑选与文字内容相匹配的图片，文稿和图片要符合年

鉴的格式和规范，具体要求详见附件 1。
二、报送时间

请各单位于 2021年 1月 15日前将分管领导、撰稿人员名

单及联系方式通过邮件报送至区方志办。各单位撰写的年鉴文稿，

搜集的相关图片，需经单位领导审定并加盖公章后，于2021年3月

31日前报区方志办（湖里区枋湖南路 161号区行政中心大楼 702
室）。

三、相关要求

为保证年鉴编纂质量，各有关单位要指定专人或成立专门编

写小组负责本单位的年鉴稿件撰写和报送工作，确保按要求及时

保质完成年鉴编写任务。

联系人：张宪敏

联系电话：5722620、18206069492
邮箱：hlfzb@huli.gov.cn

附件：1．《湖里年鉴（2021）》具体写作要求及其他事项

2．《湖里年鉴（2021）》分管领导和撰稿人员回执表

3．先进人物、先进集体样表

4．《湖里年鉴（2021）》文字稿件及照片征集方案

厦门市湖里区人民政府办公室
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2021年 1月 6日

附件 1
《湖里年鉴（2021）》具体写作要求及其他事项

一、收录范围和选题

本期年鉴的收录范围，原则上为上一年度（2020年 1月 1
日至 12月 31日）发生在湖里区或与湖里区密切相关的大事、要

事。个别跨年度的连续性工作，可以适当追溯相关背景。

各撰稿单位在选定年鉴条目时，请注意突出两个重点：一是

突出单位的自身特点，写好本单位的主要职能工作，不要记述部

门单位的内设机构、领导职数、人员编制；不记述单位内部机关

党建、宣传信息、队伍建设、后勤保障等非主要职能信息。二是

突出年度特点，把年度内的“亮点”作为选题重点。三是要审慎拟

定条目标题，避免出现文不对题现象。

二、条目撰写

各撰稿单位撰写内容主要包括概况条目和特色条目，要求如下：

（一）概况条目的写作要求。“概况”每个分目写一条，主要

用来反映本领域或事业的基本情况、主要成效、年度特点、存在

问题等。要求重点突出，简明扼要，切忌把概况写成工作总结。

（二）特色条目的写作要求。特色条目用来反映本单位或本

行业年度内值得记录的“亮点”或可警醒后人的事实，一事一条。

选取的事例要典型，记述要完整，做到时间、地点、人物、事情
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经过、结果等要素齐全。部门内事信息不可作为特色条目。

（三）各类条目都要求文字精练，杜绝空话、套话。概况条

目每条不超过 2000字；特色条目每条不超过 800字，同时提倡

多写三五百字的短条目。

三、照片征集

（一）年鉴的照片要能够反映 2020年度内本单位、本行业

的重要项目、事件和活动，画面清晰，主题鲜明。

（二）照片要求采用 JPG格式，大小在 500K以上，像素 400
万以上。

（三）每张照片都要附上简短的文字说明，事件性照片文字

说明要具备时间（具体到年月日）、地点、人物、事件等要素，

并署上摄影者姓名或供图单位。

四、大事记及先进集体、先进人物征集

收录的大事记应为 2020年发生在本单位的大事、要事、特

事、新事，能全面反映部门、单位乃至行业的重大活动。

先进集体及先进人物的收录标准为 2020年获市级以上（含

市级）表彰的单位及个人。

五、稿件审查和上报

（一）报送期限。《湖里年鉴（2021）》的截稿时间为 2021
年 3月 31日，各撰稿单位务必在此之前按年鉴的规范格式上报。

稿件后面附上撰稿人姓名和联系方式。

（二）审查要求。各供稿单位稿件写完后请自行安排审稿，
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包括所记内容是否属实，相关数据是否准确，是否符合保密规定

等，并在纸质版上加盖单位公章。

（三）报送方式。年鉴稿件需提供纸质文件和电子版，纸质

文件报送至湖里区枋湖南路 161号区行政中心大楼 702室方志

办，电子文档发送至 hlfzb@huli.gov.cn。
（四）其他事项。由于年鉴编辑部门在资料取舍时需要了解

各单位全年度情况，因此在报送稿件时请附上本单位 2020年工

作总结一份，工作总结中的数据需为年底数据。
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附件 2
《湖里年鉴（2021）》分管领导和

撰稿人员回执表

单位名称：

姓名 职务 手机 邮箱

分管领导

撰稿人

备注：该回执表请通过电子邮箱报送区方志办。
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附件 3
先进人物表

姓名 性别 荣誉称号 工作单位 授予单位 授予时间

先进集体表

单位名称 荣誉称号 授予单位 授予时间
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附件 4
《湖里年鉴（2021)》文字稿件及照片征集方案

撰写内容
特色
条目

照片 供稿单位

防控新冠疫情专题 20 区防控办

扶贫攻坚专题 10 区工信局

特区建设四十周年专题 30 区委宣传部

综述、重要会议、重大活动、执政决策、
办公室工作、机要保密、档案、区机关

效能督查等
30 15 区委办公室

组织工作、非公有制企业及社会组织
相关内容

10 8 区委组织部

宣传工作、新闻人物、2020年湖里区
刊登在省级以上媒体的新闻报道题录

20 15 区委宣传部

统战工作、八个民主党派、民族与宗教
工作、侨务工作

30 10 区委统战部

政法相关工作 20 10 区委政法委

机构编制工作 10 5 区委编办

台港澳事务 20 10 区委台港澳办

机关党建 5 3 区直机关党工委

离退休干部工作 8 5 区委老干局

精神文明建设 10 10 区委文明办

综述、重要会议、人大监督、代表工作、
人事任免

20 10 区人大常委会办
公室
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撰写内容
特色
条目

照片 供稿单位

综述、重要会议、重大活动、政务信息、
效能督查、外事、征地拆迁等

30 6 区政府办公室

宏观经济管理、经济体制改革、
粮食和物资储备等

30 10 区发改局

综述、学前教育、义务教育、高中教育、
特殊教育、中等专业、成人教育等

30 15 区教育局

工业运行、机械冶金、电子、化学医药、
区域经济协作、循环经济与资源节约、
服装鞋帽工业、纺织工业、建材工业、
信息化与信息产业、物流业等，高新技
术及新兴产业、科技项目、科技成果、

科学普及等

50 20 区工信局

行政区划、救灾救济、社区建设、社会
福利、保障性住房、婚姻登记、地名管

理、慈善事业、小区管理、养老等
30 10 区民政局

法治政府建设、司法行政、公证等 15 10 区司法局

财政工作、国有资产监督管理等 20 5 区财政局

劳动就业、社会保障、人才服务与管理等 30 10 区人社局

房地产开发、安置房建设、老旧小区
改造、三旧改造、工程质量监管、建筑

业、物业管理、人民防空等
30 13 区建设局

国内外贸易、招商引资、自贸区建设等 30 15 区商务局

文化产业、群众文化、文化场馆、文艺
创作、非物质文化遗产保护、文化市场，
旅游设施建设、旅游景点介绍、旅游宣
传推介，学校体育、群众体育、体育赛事

30 15 区文旅局

卫生事业、计划生育、医药卫生体制改
革、职业安全健康监督管理、医疗机构

20 10 区卫健局
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撰写内容
特色
条目

照片 供稿单位

军队转业干部、复员干部、退休干部、
退役士兵的移交安置，拥军优属，退役
军人教育培训，烈士及退役军人荣誉

奖励等

15 8 区退役军人事务局

安全生产监督管理，应急、消防管理，
救灾，地质灾害、水旱灾害防治，

森林防火等
15 5 区应急管理局

同级财审、政策跟踪审计、经济责任审
计、党政主要领导干部离任审计等

10 3 区审计局

统计工作、统计资料、工业行业等 15 3 区统计局

市政建设、园林绿化、环卫保洁等 15 10 区市政园林局

“两违”、占道经营治理，门前三包等 10 5 区城市管理局

行政审批、“放管服”改革、
行政审批制度改革等

20 10 区行政审批管理局

概况、信访积案化解等 10 5 区信访局

各工业园区工作（市属园区只提供概况） 10 5 区工业园区管委会

综述、重要会议、政治协商、民主监督、
参政议政等

15 8 区政协办公室

综述、党风廉政建设、案件查办、
巡察工作等

20 10 区纪委监委

工会工作、市级以上劳模和五一奖章
获得者名表

5 3 区总工会

共青团组织建设、服务青少年、
主题教育等

5 3 团区委

妇联组织建设、妇女儿童权益保障、
婚姻家庭矛盾化解等

5 3 区妇联

概况、计生协会工作 2 2 区计生协会
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撰写内容
特色
条目

照片 供稿单位

概况、关心下一代工作 5 3 区关工委

商会工作 5 2 区工商联

科普阵地建设、科学知识普及等 5 2 区科协

残疾人就业、助残等 8 5 区残联

红十字会工作 5 2 区红十字会

侨联相关工作 5 2 区侨联

审判工作 20 8 区法院

检察工作 20 8 区检察院

部队建设、征兵、民兵预备役、国防
教育、拥政爱民等

10 5 区人武部

惩罚犯罪、安全保卫、治安管理、海防
工作、人口与民族、2019年湖里区人

口及其变动情况统计年表
30 10 湖里公安分局

消防救援工作 5 5 湖里消防救援大队

道路交通管理 10 5 湖里交警大队

环境质量、污染治理、环境监测、
生态保护等

10 10 湖里生态环境局

市场监督管理、价格监督管理、
知识产权、质量技术监督等

20 10 湖里区市场监督
管理局

税费征收 10 5 湖里区税务局

工业、商贸服务业、社会事业、基础
设施建设、征地拆迁、民生保障、

精神文明建设等
30 10 湖里街道办
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撰写内容
特色
条目

照片 供稿单位

工业、商贸服务业、社会事业、基础
设施建设、征地拆迁、民生保障、

精神文明建设等
30 10 殿前街道办

工业、商贸服务业、社会事业、基础
设施建设、征地拆迁、民生保障、

精神文明建设等
30 10 江头街道办

工业、商贸服务业、社会事业、基础
设施建设、征地拆迁、民生保障、

精神文明建设等
30 10 禾山街道办

工业、商贸服务业、社会事业、基础
设施建设、征地拆迁、民生保障、

精神文明建设等
30 10 金山街道办

概况 5 5 区道安办

主要工作 15 5 区国投集团

主要工作 15 5 区天地集团

主要工作 15 5 建发城建集团

妇女儿童保健 10 6 区妇幼保健院

行政许可、行政处罚、投诉处理等 10 5 区卫生监督所

疾病预防与控制 10 5 区疾控中心

概况 5 厦门市中医院

概况 5 湖里街道社区
卫生服务中心

概况 5 殿前街道社区
卫生服务中心

概况 5 江头街道社区
卫生服务中心
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撰写内容
特色
条目

照片 供稿单位

概况 5 禾山街道社区
卫生服务中心

概况 5 金山街道社区
卫生服务中心

概况 5 厦门市儿童医院

概况 5 厦门市口腔医院

概况 2 厦门双十中学

概况 2 厦门二中

概况 2 厦门六中

概况 2 厦门五缘实验学校

概况 2 厦门市音乐学校

概况 2 中央音乐学校
鼓浪屿钢琴学校

概况 2 厦门信息学校

概况 2 特区纪念馆

概况 2 福建省水产研究所

概况 2 福建省亚热带
植物研究所

注：1. 供稿单位不限于列表单位。

2．特色条目可根据本单位实际情况适当增减。

3．撰写内容可根据机构改革后各部门的实际职能酌情加以调整。
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厦门市湖里区人民政府办公室 2021年 1月 6日印

发


