附件2：

湖里区发展和改革局依申请公开政府信息工作流程图

 SHAPE \* MERGEFORMAT 



申请人填写《湖里区发展和改革


局政府信息公开申请表》





发改局办公室登记、要件审查





受理申请





通知申请人补正申请





申请要件完备





申请要件不完备





当场答复





当场不能答复的15个工作日内答复





特殊情况下经批准延长15个工作日内答复





经保密审查、委分管领导签发后，由委办公室


向申请人正式发出告知书








制作依申请公开告知书


1.属于可依申请公开（或可部分公开）的信息，在告知书中列出该信息（或部分信息）；


2.属于主动公开的信息，在告知书指明获得该信息的方式和途径；


3.属于不予公开的信息，在告知书中说明不予公开的理由；


4.不属于本机关掌握的信息，在告知中指出掌握该信息的单位。


5.属于信息不存在的，在告知书中指出该信息不存在。





申请人签收








