厦湖司〔2017〕3号
湖里区司法局单位用车管理规定

各科、所，区法援中心：

经市车改办审核批准,我局保留三台车辆（闽DD008警、闽DD028警、闽DD052警）用于一线执法执勤活动。根据厦门市司法局《关于规范公务用车使用管理的通知》和《厦门市湖里区财政局关于规范管理使用执法执勤车辆的通知》要求，结合我局实际，有关司法警车的使用与管理规定如下：

执法执勤车辆使用管理遵循“专项使用、规范审批”、“先审批后使用，谁审批谁负责”、“谁使用，谁负责”的原则，闽DD008警、闽DD052警和闽DD028警分别用于各司法所及各科、中心的执法执勤。

实行执法执勤车辆使用管理责任制。局综合科在每月25日前上报和下发各科、所、中心初步用车计划。使用执法执勤车辆时，用车单位填写《湖里区司法局警车使用派车通知单》（附件1），由使用单位领导签批申请并传真或送到局综合科，经局分管领导审批后，驾驶员凭单出车。在执法执勤期间如遇到突发事件需要前往处置的，使用单位负责人先行向局分管领导请示获准后方能前往，事后使用单位和局综合科在派车通知单上备注说明。
严格执法执勤范围。按照执法执勤职责，在以下情形可使用车辆：

1、用于执勤、监管、稽查、办案和行政执法等公务；

2、用于重大抢险救灾、事故处理、突发事件处置等不可预测的特殊事项的应急保障。

    四、车辆实行定点停放。完成执法执勤任务后，驾驶员要及时将车辆停放在区政府车库（停车场）并上交车钥匙。未经批准不得将车停放在区政府办公区以外。

    五、严格用车纪律。车辆使用管理纳入局年终综合效能考评，并实行“一案双查”。对有下列情形之一（未经批准擅自使用车辆的，以虚假理由使用车辆的，擅自变更、增加车辆使用目的地、捎办其他事项的，违规使用车辆办理个人事项等情形）或被各级纪检监察机关问责或被审计部门通报的，既要取消该单位的评先评优资格，又要严肃追究单位负责人的主体责任。驾驶员违规使用车辆将建议主管单位给予调离及辞退。

    本规定自2017年1月1日起开始执行。

                    厦门市湖里区司法局

                      2017年1月11日

厦门市湖里区司法局综合科         2017年1月5日印发

附件1：
湖里区司法局警车使用派车通知单（综合科留存）
	申请部门
	
	出行时间
	

	行驶路线
	

	用车人
	
	职   务
	

	执法事项

(在具体事项前打√)
	(  )社区矫正人员的调查评估、(  )居住地核查、(  )核实社区矫正人员思想动态等、(  )开展集中教育、（  ）社区服务监管、(  )接收、送达法律文书、(  )协助收监羁押、(  )社区矫正人员突发事件处置、（  ）追查脱管人员、(  )重点刑满释放人员的必接必送、(  )延伸帮教、(  )入户走访、（  ）重大抢险救灾、事故处理、突发事件处置等。

	驾驶员
	
	使用车辆
	闽DD          警

	科（所、中心）

领导签字
	
	申请时间
	

	局领导审批
	
	审批时间
	


 （随车备查，任务结束后连同车钥匙交回综合科）

湖里区司法局警车使用派车通知单（使用部门留存）     

	申请部门
	
	出行时间
	

	行驶路线
	

	用车人
	
	职   务
	

	执法事项

(在具体事项前打√)
	(  )社区矫正人员的调查评估、(  )居住地核查、(  )核实社区矫正人员思想动态等、(  )开展集中教育、（  ）社区服务监管、(  )接收、送达法律文书、(  )协助收监羁押、(  )社区矫正人员突发事件处置、（  ）追查脱管人员、(  )重点刑满释放人员的必接必送、(  )延伸帮教、(  )入户走访、（  ）重大抢险救灾、事故处理、突发事件处置等。

	驾驶员
	
	使用车辆
	闽DD          警

	科（所、中心）

领导签字
	
	申请时间
	

	局领导审批
	
	审批时间
	


以下情形之一可向区机关事务管理局提出用车申请

1、送领机要文件、急件（含材料）；

2、执行抢险救灾、事故处理、突发事件处置应急公务；

3、参加上级机关及市领导的调研、督查、检查等活动；

4、参加市委、市人大、市政府、市政协、市纪委重要会议的应急接送；

5、参加重要外事活动及公务接待；

6、干部职工因伤因病需紧急就医的；

7、在社会化交通方式提供不足或成本过高的前提下，可用于跨区域出差、下基层调研，以及单位组织的3人以上（含3人）人员参加的督查、检查和单位统一组织的集体公务出行活动；
